Szkolenie” Samodzielny ksiegowy " zajecia teoretyczne
112 godzin

CELE SZKOLENIA UJETE W KATEGORIACH EFEKTOW UCZENIA SIE Z UWZGLEDNIENIEM
WIEDZY, UMIEJETNOSCI I KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

Program szkolenia zostat przygotowany zgodnie z przyjetym przez Ministerstwo Gospodarki, Pracy i
Polityki Spotecznej modelem dokumentacji programowej, nawigzujgcym do tzw. metodologii modutéw
umiejetnosci zawodowych (ang. MES — Modules of Employable Skills), rozwijanej przez
Miedzynarodowg Organizacje Pracy.
Oferowany program szkolenia wykorzystuje Standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe

programy szkolenn zawodowych opracowane dla zawodu Ksiegowy kod: 331301

Program adresowany jest do absolwentow szkdt zawodowych, Srednich oraz pracownikow lub
bezrobotnych ktorzy chca uzyskac badz rozszerzy¢ swoje kompetencje dla zwiekszenia mobilnosci
zawodowej

Kurs skierowany jest do osdb, ktore zaczynajg swojg prace zawodowg w dziatach ksiegowosci i chcg
uzyskac niezbedng wiedze ktéra umozliwi im prace na stanowisku samodzielnego ksiegowego,
podczas trwania kursu uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe w ktdrych zawarta jest wiedza
teoretyczna jak rowniez praktyczna. Kazde zajecia poswiecone bedg praktycznym aspektom
zwigzanym z ewidencjonowaniem zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych. Omoéwione
zostang takze wymagane ujawnienia w sprawozdaniu finansowym sporzadzonym zgodnie z ustawg o
rachunkowosci.

Kurs umozliwia uzyskanie, uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych. Celem
szkolenia jest teoretyczne przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu ksiegowego..

Po zakonczonym szkolenia kazdy uczestnik ma uporzgdkowang wiedze z zakresu zagadnien
dotyczacych majatku i kapitatu jednostek gospodarczych, kont ksiegowych, funkcjonowania kont
bilansowych i wynikowych- umie dekretowa¢ dokumenty ksiegowe, dokonywac rozliczen z ZUS i
innych rozliczen publiczno- prawnych, prowadzi¢ podatkowg ksiege przychoddw i rozchoddw,
stosowac technike komputerowg w ksiegowosci- ma umiejetnos¢ samoksztatcenia sie, rozumie
znaczenie komunikacji interpersonalnej, potrafi prawidtowo rozstrzyga¢ dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.




Wymiar Wymiar godzin praktycznych
Opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie godzin
poszczegdlnych zajec¢ edukacyjnych teoretycznych

eUstawa o rachunkowosci,

eUstawa o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
eUstawa o podatku dochodowym od o0séb prawnych,
eUstawa o systemie ubezpieczen spotecznych,
eUstawa o $Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych,

eUstawa o podatku od towardw i ustug,
eRozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
prowadzenia Podatkowej Ksiegi Przychodow i
Rozchodow.

ePrawo zamowien publicznych,

eKodeks pracy,
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e Forma indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej
e Spotka cywilna

e Spdtka jawna

e Spotka partnerska

e Spotka komandytowa

e Spotka komandytowo-akcyjna

e Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig

e Spotka akcyjna
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e Dokumentacji ksiegowej (rodzaje dokumentow,
wystawianie, obieg, kontrola, przechowywanie)

e Ewidencji ksiegowej (plan kont, forma, technika
ksiegowa)

o Inwentaryzadji i kontroli wewnetrznej

e Sprawozdawczosci (rodzaje, zasady sporzadzania,
badanie, zatwierdzanie)

Aktywa trwate:
-wartosci niematerialne i prawne
-rzeczowe aktywa trwate
* Srodki trwate
* grodki trwate w budowie
- ditugoterminowe inwestycje
- naleznosci dtugoterminowe
- dtugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe
Aktywa obrotowe:
- rzeczowe aktywa obrotowe
- naleznosci krétkoterminowe
- inwestycje krétkoterminowe
-krétkoterminowe rozliczenia




ewprowadzenie z informacjg o kontynuacji dziatalnosci w
nie mniejszym istotnie zakresie bez postawienia w stan
likwidagji lub upadtosci, wycenie — zasadach stosowanych
w tym zakresie;

ebilans;

e rachunek zyskow i strat

e rachunek przeptywu $rodkow pienieznych z dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej, finansowej;

¢ zestawienie zmian w funduszu wlasnym —
wyjasniajgcym przyczyny i wysoko$¢ zmian tego kapitatu
powierzonego i wypracowanego;

o w przypadku spotek akcyjnych i spotek z ograniczong
odpowiedzialnoscig, spotdzielnie i przedsiebiorstwa
panstwowe muszg przedstawi¢ sprawozdanie na temat
dziatalnosci w roku obrotowym przedstawiajgc
zamierzenia i zagrozenia dla ich dziatalnosci.

- rodzaje i zasady optacania podatkéw i sktadek

- deklaracje podatkowe

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne

- prowadzenia dokumentacji niezbednej do rozliczen z
ZUS-em,

- Teoria i koncepcja zarzadzania finansami
przedsiebiorstwa
» Finansowanie dziatalnosci przedsiebiorstwa

eTeoretyczne zapoznanie z licencjonowanymi
programami komputerowymi zgodnymi z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, stosowanymi w ksiegowosci,
eOtwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych,
ePraktyczne prowadzenie ewidencji operacji
gospodarczych w ksiegach

rachunkowych,

eSporzadzanie zestawienia obrotow i sald.
eSporzadzanie rachunkow zyskow i strat,
eSporzadzanie bilansu,

eProwadzenie rozliczen przedsiebiorstwa z ZUS za
posrednictwem programu Platnik

e Teoretyczna zapoznanie sie z obstugg programu
Comarch Optima (moduty; Ksiega Podatkowa, Ksigga
Handlowa, Srodki Trwate oraz Modut Kadry i Ptace)
eSporzadzanie elektronicznych dokumentéw /drukow
niezbednych w pracy ksiegowego
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